UPUTSTVO ZA POSTAVLJANIJE

NASTAVNIH PLANOVA U ESDNEVNIK

POMOCU GOOGLE DISKA

Ovo uputstvo ima za cilj da objasni kako nastavnik moZe postaviti link za svoje nastavne planove u
esDnevnik sistem. Ova funkcionalnost je dostupna svim nastavnicima u esDnevnik sistemu, a jednom
postavljeni linkovi vidljivi su u izvestaju ,Spisak nastavnika“. Pristup linkovima imaju iskljucivo direktor,

strucna sluzba i Skolski koordinator.

1. POSTAVLJANJE NASTAVNIH MATERIJALA NA GOOGLE DISK

Uslov za postavljanje linka u esDnevnik sistem jeste da imate otvoren nalog na nekom od servisa za
arhiviranje i deljenje podataka (eng. Cloud storage). To mozZe da bude Google Disk, Dropbox, One Drive
i slicni servisi.

Procedura postavljanja i deljenja dokumenta je kod svih servisa slicna, a mi ¢éemo u nasem primeru
prikazati proceduru koris¢enjem Google Diska. SugeriSemo da nastavne planove na vasem racunaru
pripremite u .pdf obliku.

Nakon sto se ulogujete sa vasim nalogom na Google Disk potrebno je da uradite novi direktorijum
klikom na dugme Novo > Direktorijum.
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Direktorijum nazovite Nastavni planovi i kliknite na dugme Napravi.

Hoeu pupexTopujym
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/ OTKAXM HAMPABH

Vas novi direktorijum postaje vidljiv na vasem Disku.
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Slededi korak koji sledi jeste import vasih nastavnih planova u novo kreirani direktorijum. Kliknite dva
puta na njega kako bi otvorili direktorijum. Klikom na ve¢ pomenuto dugme Novo otvara se padajudi

meni. Kliknite na dugme Otpremanje datoteka.
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Klikom na dugme otpremanje datoteka, otvara se novi prozor kroz koji moZete da pronadete i izaberete
vaSe nastavne planove koji se nalaze na vaSem racunaru. Kada ste izabrali planove, klikom na
odgovarajuc¢e dugme potvrdite importovanje dokumenta na va$ Google Disk.
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Dokumenta koja ste importovali vidljiva su na vasem Disku, unutar direktorijuma , Nastavni planovi”.
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SUGESTIJA: Unutar direktorijuma Nastavni planovi moZete da uradite i pod direktorijume po

razredima/predmetima radi lakSeg snalaZenja.

Kada ste zavrsili sa importom vasih nastavnih planova, morate u podeSavanjima direktorijuma ukljuciti
deljenje datoteka. Izaberite vas direktorijum sa nazivom Nastavni planovi i kliknite na dugme ¢oveculjka.
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Klikom na dugme coveculjka otvoriée vam se novi prozor gde se definiSu postavke za deljenje
direktorijuma. Kliknite na dugme Napredno.
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Na sledecem ekranu Cekirajte opciju Sprecite urednike da menjaju pristup i dodaju nove ljude. Nakon
toga u delu Ko ima pristup kliknite na dugme Promeni.
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Na slede¢em ekranu Cekirajte opciju Uklju€eno — svako sa linkom i kliknite na dugme Sa€uvaj. Kada to
uradite, vrati¢ete se na prethodno prikazani ekran i tamo treba da kliknete na Sa€uvaj promene.

[erbexwe nomohy nuHka

YinsyueHo ~ jaso Ka seby
®  Coano Ha wnTepHery moxe aa nponahe w npuctynu, Huje naTpeBio
npHjaBNHBaNG.
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soryhe objasuTu Ha se6y. CaswajTe iwe

[ CaanajTe Buwwe 0 Aerbersy NUHKOBA.

SUGESTIJA: Ako Zelite da izbegnete preuzimanje, Stampanje i kopiranje vasih dokumenata, potrebno
je da za svakog od njih uradite podesavanje deljenja na ispod opisani nacin.

Izaberite jedan ili vise dokumenata odjednom i kliknite na dugme coveculjka.
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Na sledeé¢em ekranu kliknite na dugme Napredno.
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Na narednom ekranu cekirajte opciju Spretite urednike da menjaju pristup i dodaju nove ljude i
Onemogucite opcije preuzimanja, Stampanja i kopiranja za komentatore i gledaoce. Kliknite na dugme
Saluvajte promene. Kada to uradite vrati¢ete se na prethodno prikazani ekran i tamo treba da kliknete
na Gotovo.
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Nakon Sto ste pripremili dokumenta za deljenje, preostaje vam jos samo da iskopirate link koji cete
postaviti u esDnevnik. Vratite se na pocetak, obeleZite vas direktorijum sa nazivom Nastavni planovi i
kliknite na dugme coveculjka.
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Na slede¢em ekranu potrebno je da kliknete na dugme Preuzmi link za deljenje. Google Disk ¢e vas
obavestiti da je link saCuvan u privremenu memoriju i nakon toga je spreman da se postavi u esDnevnik.
Postavljanje linka u esDnevnik je objasnjeno u slede¢em odeljku.

[enute ca apyruma _> Mpeyamu nukk 3a pememee

[Lersewe nomohy NuKKa je yxrbyueno Caauajte snwe

Cau ca nuHKOM MOTY Aa Buge ~ Konupaj nuHx

https://drive.google. 14QK33xb_ehnUN1Dkbg?

VAZNO: Kada ste jednom iskopirali link u privremenu memoriju, nemojte nigde na raunaru koristiti
funkciju kopiraj/zalepi (copy/paste) dok link ne postavite u esDnevnik, kako ga ne bi izbrisali iz
privremene memorije.
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2. POSTAVLIANJE DELJENOG LINKA U ESDNEVNIK

Nakon sto ste uspesno preuzeli link za deljenje nastavnih planova potrebno je da ga importujete u
esDnevnik. To moZete da uradite u delu sistema Moj profil.

VAZNO: Nastavnici koji rade u vise $kola mogu da postave razlitite linkove na nastavne planove, za
svaku Skolu posebno. Kako bi to ispravno uradili potrebno je da, pre nego Sto unesete link na
predvideno mesto, izaberete u gornjem plavom meniju ispravnu $kolu. Kada ste postavili link za jednu
Skolu, promenite Skolu u gornjem plavom meniju i ponovite ceo proces.

Desnim klikom misa u polje Planovi rada otvori¢e vam se padajuéi meni na kojem treba da kliknete na
opciju Zalepi (Paste). Kada ste se uverili da je link uspesno kopiran kliknite na dugme Sacuvaj.
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Ovo je ujedno i poslednji korak s kojim ste uspesno podelili svoje nastavne planove. Link koji vodi do
njih je vidljiv u delu sistema lzvestaji > Spisak nastavnika u koloni Planovi rada.

Vas$ deljeni link na nastavne planove vidljiv je iskljuCivo direktoru, stru¢noj sluzbi i Skolskom
koordinatoru.
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